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INSCRIPCION SIMPLE 
PROVEEDORES



Inscripción Simple en Catálogo Proveedores SAP Ariba

¿Qué gestión debo realizar para inscribirme en el Catálogo de Proveedores de SAP Ariba?

 Acceder desde el Portal de proveedores, pestaña Registro : Registro
 Hacer clic presionando botón “Ir al Formulario”.

https://portalproveedores.aguasandinas.cl/proveedores/registro


Inscripción Simple en Catálogo Proveedores SAP Ariba

 Hacer clic en casilla que indica “No soy un Robot” y 
acceder al Formulario de Solicitud de Proveedor.

 Completar los campos según la información 
solicitada en cada sección:

Información General del Proveedor :

• Tipo de registro: Indicar si es una empresa 
jurídica o persona natural, nacional o extranjero.

• Nombre o Razón social: Sin abreviaturas.
• País/Región: País de procedencia.
• Número de Identificación Fiscal: Rut (Nacional) 

o TaxId (Internacional).



Inscripción Simple en Catálogo Proveedores SAP Ariba

 Completar los campos según la información solicitada 
en cada sección:

 Completar los campos según la información solicitada 
según cada sección:

Contacto Primario del Proveedor:

• Nombre de Contacto.
• Apellido de Contacto.
• Teléfono de Contacto.
• Correo Electrónico de Contacto.
• Idioma del Contacto del Proveedor.

Dirección: Datos de dirección de la empresa, no se 
puede utilizar abreviaturas, no usar carácteres especiales, 
(como por ejemplo: °, # etc.. ), no se debe ingresar el 
código postal.



Inscripción Simple en Catálogo Proveedores SAP Ariba

Información adicional:
 Descripción de la empresa.
 Adjuntar Carta de Presentación
 Servicios y/o Productos Estimado proveedor.
 Actividades Económicas Vigentes.

 Completar los campos según la información solicitada en cada sección:



Inscripción Simple en Catálogo Proveedores SAP Ariba

• Para finalizar, presionar Enviar y Completar:

Una vez completado y enviado el formulario, el área de Gestión de proveedores revisará la información.

Consideraciones :

• El correo electrónico que ingreses será el correo de contacto de notificación para futuras invitaciones a
procesos de compra a través de la plataforma.

• Ante cualquier duda respecto a la Inscripción en el Catalogo de Proveedores de Aguas Andinas favor
contactar al siguiente correo electrónico: GestionProveedores@aguasandinas.cl



REGISTRO EXTERNO DE 
PROVEEDORES



Registro Externo de Proveedores SAP Ariba

 Una vez creada la cuenta o en caso de tener cuenta existente de Ariba (Ariba Sourcing):

• Ingresar nombre de usuario y contraseña.
• Hacer clic presionando el botón “Inicio de Sesión”.

https://service.ariba.com/Sourcing.aw/109521009/aw?awh=r&awssk=mOuDVC32&dard=1&ancdc=1


Registro Externo de Proveedores SAP Ariba

 Una vez el proveedor ya haya ingresado, su perfil generado en Ariba debe estar visible:

• Debe estar posicionado en menú de “Ariba Proposals and Questionnaires”.
• Debe estar visible en letras azules “Cuestionario Externo de Registro de Proveedor”.
• Debe hacer clic presionando sobre el cuestionario para ingresar a él.



Registro Externo de Proveedores SAP Ariba

 Cuestionario Externo de Registro de Proveedor:

Documentación del Grupo Aguas: En esta sección encontrará y puede descargar:

• Políticas y Decálogo de proveedores del Grupo Aguas. (ES/EN)
• Políticas del Sistema de Gestión Compliance del Grupo Aguas.(ES/EN)



Registro Externo de Proveedores SAP Ariba
Información General Del Proveedor

En este sección encontrará información pre- cargada del proveedor y deberá completar la información 
faltante para terminar el Registro.



Registro Externo de Proveedores SAP Ariba
Usuario interno de Aguas Andinas  y Filiales

Dirección

El Proveedor, deberá revisar y actualizar la información de la dirección, sin agregar el código postal.

En este ítem el Proveedor, NO debe modificar la respuesta, que esta marcada, esta es una pregunta que 
solo personal del Grupo Aguas debe responder.



Registro Externo de Proveedores SAP Ariba

Información Bancaria

El Proveedor deberá indicar si desea ingresar o no información bancaria, en caso afirmativo,
deberá completar solo los campos marcados y adjuntar el certificado de cuenta bancaria para
avalar los datos ingresados.



Registro Externo de Proveedores SAP Ariba
Adjunto Requeridos:

El Proveedor, deberá descargar las declaraciones del Sistema de Gestión Compliance, según el
idioma de su preferencia:
• Declaración del Sistema de Gestión Compliance.(ES/EN)
• Declaración de Vinculo Persona Expuesta Políticamente .(ES/EN)
• Declaración de Conflicto de Interés. .(ES/EN)

Deberá seguir las instrucciones que indica cada ítem y cargar los documentos debidamente 
completados



Registro Externo de Proveedores SAP Ariba
Retención o Pagos:

• Para finalizar, hacer clic e botón “ Enviar respuesta completa”:

• Una vez completado y enviado el formulario, el equipo de proveedores revisará la información.

Proveedor indicará el método de pago, seleccionando si será a través de:
• Boleta de honorarios
• Factura
• Impuestos por importación.

• Para soporte respecto a la Inscripción en el Catálogo de Proveedores de Aguas Andinas contactar
al siguiente correo electrónico: GestionProveedores@aguasandinas.cl




